GMINA TRZEBOWNISKO

36-001 T OWNISKO
BR.271.3.39.2022 woj. podkarpackie Trzebownisko, 04.08.2022r.
(Nr postepowania) (miejscowosc, data )

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Trzebownisko Nr 792/2021 z dnia 11 styczna 2021r.
w sprawie zasad i trybu postgpowania w postepowaniach o zamowienie publiczne oraz zasad
powotywania czionkéw komisji przetargowych, ich zadan oraz trybu pracy komisji przetargowych
w Urzedzie Gminy Trzebownisko, w zwigzku z art. 2 ust 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2019.2019) — Wojt Gminy Trzebownisko ogtasza nabor ofert:

|. Zamawiajacy:
Gmina Trzebownisko
36-001 Trzebownisko Nr 976
NIP: 517-00-37-677, REGON 690582157

Il. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie ustugi polegajacej na opracowaniu tekstu i fotografii
w ramach projektu: ,Strachy, smoki i fackie tajemnice”, w ramach ,Podkarpackiego Programu
Odnowy Wsi na lata 2021-2025".

Kod CPV: 92312210-6 - Uslugi $wiadczone przez autorow

2. Obowigzki Wykonawcy przy wykonywaniu Zamowienia:
Zebranie materiatow i opracowanie minimum 100 stron tekstu i fotografii, format 210x210, na
temat starych legend, opowiesci, wierzen ludzi zamieszkatych na terenie miejscowosci Laka oraz
okolicznych wsi (Gmina Trzebownisko).

Osoba zajmujgca sie opracowaniem tekstu oraz fotografii wykorzysta:

- informacje oparte na rozmowach z mieszkaicami gminy, gtownie mieszkancami wsi Laka,
- znalezione przez mieszkancow pamigtki, zapiski historyczne,

- dane pozyskane m.in. z Muzeum Etnograficznego im. F. Kotuli w Rzeszowie.

Wymagane do$wiadczenie w ustugach redaktorskich.

Wykonawca obowigzany jest przygotowac oferte w sposob opisany w niniejszym zamowieniu
i zgodnie z formularzem ofertowym oraz przedlozy¢ wraz z ofertg zatacznik nr 11 2.

3. Wykonawca wystawi fakture VAT/ rachunek na Gmine Trzebownisko.

lll. TERMIN REALIZACJI ZADANIA: Realizacja zadania do 31 pazdziernika 2022 roku.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest spetnianie przez Wykonawcdw nastepujacych kryteriow:
1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodu:

a) otwarcia w stosunku do Wykonawcy postepowania likwidacyjnego lub ogtoszenia upadtosci;
b) zalegania z uiszczeniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskane zostato przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,



c)

roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego
organu;
zlozenia nieprawdziwych informacji majgcych wplyw na wynik prowadzonego postepowania.

2. Miedzy Zamawiajacym a Wykonawca nie wystepujg powigzania kapitatowe lub osobowe Wykonawcy
z Zamawiajacym, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego Czynnosci zwiazane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegolnosci na:
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e)

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj;

posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdinosci pozostawanie
w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Posiadanie wiedzy, do$wiadczenia i potencjafu niezbednego do nalezytego Swiadczenia ustugi.

V. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW
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2,

3.

Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego

ogloszenia.

Oswiadczenie dotyczace braku powigzan z Zamawiajgcym, stanowigce zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy, doswiadczenia i potencjatu niezbednego do nalezytego
Swiadczenia ustugi (zawarte w formularzu oferty).

VI. WARUNKI ODRZUCENIA OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a)
b)

c)

jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

zostata ztozona przez podmiot:
- niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez
Zamawiajacego wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
- powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym

zostata zlozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

VIi. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
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2,

Przedstawione oferty odpowiadajg na szczegolowy przedmiot zamowienia okreSlony
w pkt Il niniejszego zapytania.

Oferty nalezy skiada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposob czytelny oraz podpisana
i opieczetowana przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.
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Kazdy Wykonawca przediozy tylko jedng oferte. Oferta wykonawcy, ktory przediozy wiecej niz

jedng oferte, zostanie odrzucona.

5. Oferta ma obejmowac calos¢ zamowienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem Oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w zamkniete] kopercie.

o

VIIl. KRYTERIA WYBORU OFERT:
Wybér oferty bedzie oparty na kryterium:
CENA USLUGI - 100%, maksymalna liczba punktow mozliwa do otrzymania to 100 pkt.

Okreslenie liczby punktow jakg dany Wykonawca uzyska za ten element oceny przeprowadzone
zostanie wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena brutto w postepowaniu (catos¢ zamdwienia)

Liczba punktow = x 100
Cena brutto Wykonawcy (calos¢ zamdwienia)
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora zdobedzie najwigksza liczbe punktow.

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcego z Wykonawcami
przekazywane bedg telefonicznie lub pisemnie, za pomocg faksu badz drogg elektroniczna.

a) Osobg uprawniong do kontaktowania sie z oferentami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w powyzszej sprawie jest Pani Karolina Czyrek
-177713743

b) Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia
zamowienia w godzinach pracy Urzedu tj. poniedzialek:8.30 do 16.30, wtorek-piatek: 7.30-
15:30.

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ ICH OTWARCIA:

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Trzebownisko, w kancelarii Urzedu pok. Nr 7 osobiscie
(skrzynka wrzutowa przy wejsciu do budynku UG) lub droga pocztowg na adres Zamawiajacego:
36-001 Trzebownisko Nr 976

Termin sktadania ofert: 11.08.2022 do godz. 14.00

Termin otwarcia ofert: 11.08.2022 godz. 15.00

Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Opracowanie tekstu i fotografii

n

w ramach projektu: ,,Strachy, smoki i fackie tajemnice”.



Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane, zostang zwrocone Wykonawcy bez otwierania.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte. O zachowaniu
terminu decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Trzebownisko.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci
zZlozonych ofert.

XI. INFORMACJA O UPUBLICZNIENIU ORAZ WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona jest na stronie Zamawiajacego: www.trzebownisko.pl

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na wyzej wymienionej stronie.

XIl. Informacje o formalnosciach:

T

2
3.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zawrze z wybranym Wykonawca umowe nie pozniej niz do dnia 26.08.2022r.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych zamawiajgcego. Nie majg tu zastosowania przepisy ustawy
prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewazniania postepowania w przypadku gdy cena
ofertowa brutto przekroczy limit $rodkéw ktére Zamawiajgcy ma na sfinansowanie zaméwienia.
Opracowanie tekstu i fotografii w ramach projektu: ,Strachy, smoki i fackie tajemnice”, jest
realizowana w ramach ,Podkarpackiego Programu Odnowy Wsi na lata 2021-2025".

Zatgczniki:

T

Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie dotyczgce braku powigzan z Zamawiajacym



